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Die Gebau GmbH mit Hauptsitz in Dusseldorf gehort zu den fuUhrenden Immobiliendienstleistern
der Region. Wir bieten unseren institutionellen Investoren sowie Privatkunden einen

Rundum-Service fur ihre Immobilienprojekte — seien es Wohnimmobilien, BUroimmobilien,
Logistikimmobilien, Gewerbeparks, Einzelhandelsimmobilien, Hotels oder auch Parkraum.

Uber 140 Mitarbeitende verwalten deutschlandweit mehr als 22000 Einheiten mit einem
Volumen von rd. 1,24 Mio. m2. Wir sind stolz auf die Verbundenheit unserer Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern mit unserem Familienunternehmen und wissen, dass wir nur mit ihnen gemeinsam
etwas bewegen kdnnen.

Zur Verstarkung unseres Teams in der Immobilienbuchhaltung / Mietbuchhaltung am Standort
Dusseldorf suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt einen

Finanzbuchhalter / Alleinbuchhalter (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet:

e Verbuchung aller Geschaftsvorfalle des Unternehmens sowie selbstandige DurchfUhrung der
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung sowie der Sachkonten

e Selbstandige Erstellung des Reportings

o Kommunikation mit Kunden als Key-Account in Buchhaltungsthemen

e Ansprechpartner fUr die GeschaftsfUhrung inklusive entsprechende
Korrespondenzabwicklung

e Steuerung bei der kontinuierlichen Verbesserung und Optimierung der Ablaufe im Finanz-

und Rechnungswesen. Insbesondere Umsetzung von Prozessen zur Digitalisierung der

Buchfuhrung.

Rechnungsprufungen, Stammdatenpflege, Verbuchungen

Kontenklarung und Abstimmung

Verwaltung der OP-Listen

Uberwachung von Zahlungseingangen

Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen und ZM-Meldungen
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Unser Anforderungsprofil:

e Sie verfugen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung.

e Sie haben eine Weiterbildung zum Finanzbuchhalter oder alternativ eine Ausbildung zum/zur
Steuerfachangestellten.

e Sie verfugen Uber eine ausgepragte Zahlenaffinitat.

e Neben fundierten Anwenderkenntnissen der gangigen MS Office-Programme bringen Sie
idealerweise Kenntnisse in ERP-Software Microsoft Dynamics NAV oder ReLion mit.

e Sie zeichnen sich durch Kommunikations- und Teamfahigkeit aus und arbeiten
eigenverantwortlich, genau und selbststandig.

e Sie haben Erfahrung in der Kommmunikation mit Kunden.

e Sie sind begeisterungsfahig und bereit sich in neue Prozesse einzuarbeiten und aktivan der
Weiterentwicklung digitaler Prozesse mitzuwirken.

e Sije sind bereit sich regelmaf3ig fortzubilden.

Unser Angebot:

e Eine unbefristete Vollzeitanstellung mit Moglichkeit von flexiblen Arbeitszeitmodellen

e Mobiles Arbeiten

e JobRad-Leasing

e Flache Hierarchien und eine angenehme Arbeitsatmosphare

o Gestaltungsfreiheit bei Aufgaben und Projekten sowie Freiraum fur eigene Ideen

o Moglichkeiten zum Ausbau lhrer Fahigkeiten sowie arbeitgeberunterstutzte
Weiterbildungs- und Fortbildungsmaflnahmen

e Ein attraktives und den Aufgaben entsprechendes Vergutungspaket

e Mitarbeiterparkplatze sowie gute Erreichbarkeit mit OPNV

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen und des frihestmoglichen
Eintrittstermins ausschlieBlich per E-Mail an:

Gebau GmbH

Frau Siham Cherrak
Emanuel-Leutze-StraBe 20
40547 DUsseldorf

Mobil: +49 162 2059812
E-Mail: karriere@gebau.de
Internet: www.gebau.de
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